Knihovni rad

M éstské knihovny Nem¢éice nad Hanou

|. Zakladni ustanoveni
Pravni zakotveni

. Tento knihovnitad je vydavan v souladu s 8 4, odst. 7 zak&na57/2001 Sbh., o
knihovnach a podminkach provozovanirejeych knihovnickych a inforngaich
sluzeb (dale jen knihovni zakon) a stanovuje pagosb poskytovani knihovnickych
a inform&nich sluzeb.

. Adresa knihovny je:

Mé&stska knihovna Bingice nad Hanou
Palackého nassti 25
798 27 Nméice nad Hanou

Tel. ¢. 582 386 440

. Podle § 3, odst. 1, pismena c) knihovniho zakand/Jgstska knihovna Bmcice nad
Hanou (dale jen knihovna) knihovnou zakladni. Zdkisknihovna podle § 12, odst. 2
knihovniho zakona vykonava inforird, kulturni a vzdlavacicinnosti.

. Podle § 4, odst. 6 knihovniho zakona knihovna #ajgs rovny gistup k véejnym
knihovnickym a informanim sluzbam a dalSim sluzbam poskytovanych knihovno
Naphiuje¢l. 17, odst. 1 Listiny zakladnich prav a svobod.

. Princip rovného fistupu k informacim je posilen skotesti, Ze vybrané vejné
knihovnické a informéni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vyeno
limitovani jejich dostupnosti.

. Cinnost Knihovny je v souladu se zakone&m106/1999 Sb. o svobodnéntigiupu
k informacim.

Vymezeni zakladnich pojni
. Knihovni jednotkge jakakoli samostatrevidovana jednotka z fondu knihovny .

. Dokument jenformaini pramen tvieny nosiem informaci a mnozinou informaci na
ném fixovanych a slouzici kipnosu dat wase a prostoru. Dokumenty sélid
nagiklad podle zpsobu zdznamu dat (pisemné, obrazové, zvukové, \amdni,
strojem citelné - elektronickéci digitalni), podle odvozenosti obsahu (primarni,
sekundarni a terciarni), podle kontinuity (peridéica neperiodicke), podle stupn
zveejreni (zveaejréné, nezviejrené, interni).



. Knihovni fondje soubor veSkerych knihovnich jednotek, kteréhé&mna zpistupiuje
svym uZzivateim. Je organizovany, soust&ndopkhovany, zpracovavany,
ochraiovany a uchovavany.

. Volny vylér je ¢ast knihovniho fondu, ktera je uzivatetigiupna bez zprastdkovani
knihovnikem.

. Navsevnik knihovny je vyjma zamstnané kazdy, kdo se zdrZzuje v jakychkoli
prostorach knihovny.

. Uzivatel knihovny je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkptiisobem vyuziva
knihovni fond, technické Z#&eni (p@itat), data nebo jiné sluzby knihovnou
poskytované — a to jak osahriak prostednictvim jiné osoby, internetem, telefonicky
apod.

. Registrovany uzivatéinihovny je takovy uzivatel, kterému je na zaklaplreni a
dodrzovani podminek registrace umédm vyuzivat pislusné sluzby, ippadre
provadt absegini vypijcky.

. Prezedni vypijcka je vypijcka knihovni jednotky, kterou lze uZit pouze ve
vymezenych prostorach knihovny.

. Abserni vypijcka je vypijéka, u které vyda knihovnik povoleni k tomu, aby
registrovany uzivatel knihovni jednotku za dale eg@enych podminek uzival i mimo
prostory knihovny.

10. Vypijeni lhiata je doba, po kterou smi uzivatel Wypenou knihovni jednotku uZivat.

Vypuj¢ni lhatu stanovi knihovnikip provedeni vygjcky.

Verejné knihovnické a informaeni sluzby

V souladu s § 4 knihovniho zakona:

1. Veaejné knihovnické a inforngai sluzby spdivaji

a) ve zpistupiovani knihovnich dokumeitz knihovniho fondu knihovny nebo
prostednictvim meziknihovnich sluZzeb z knihovniho forjicdé knihovny,

b) v poskytovani Ustnich bibliografickych, refetaith a faktografickych informaci a
reSersi,

c) ve zprostdkovani informaci z \Wjsich informa&nich zdrofi, zejména informaci ze
statni spravy a samospravy,

d) v umozrini piistupu k informacim na internetu, ke kterym ma kni bezplatny

pristup.

. Veaejné knihovnické a inforngai sluzby, uvedené v odstavci 1, jsou poskytovany
bezplat®, s vyjimkou

b) zpistupovani knihovnich dokumeint z knihovnich fond jinych knihoven
zprostedkovanim jejich rozmnoZzenin v ramci meziknihovnieprografickych sluzeb,

c) zpistupiovani knihovnich dokumeintz knihovnich fond knihoven v ramci
mezinarodnich meziknihovnich sluzeb (v souladu B18zakona. 257/2001 Sb., o
knihovndch a podminkach provozovéanitejeych knihovnickych a inforngaich
sluzeb).



w

Knihovna poskytuje i dalSi sluzby, a to hap

a) kulturni a vzélavacicinnosti — pdadani besedrpdnasek,

b) vydavani tematickych publikaci,

c) poskytovani reprografickych sluzeb,

d) poskytovani pisemnych bibliografickych, refemich a faktografickych informaci
a reSersi.

4. Provozovatel knihovny je opraum poZadovat za poskytovani knihovnickych a
informatnich sluzeb, uvedenych v odstavci 2 pism. b) adalSich sluzeb thradu
skute&né vynaloZenych nakladdle tarifi Ceské posty (poStovné a balné).

5. Provozovatel knihovny je oprayn pozadovat uhradu nakiadvynaloZzenych na
administrativni Ukony spojené s evidenci uziviatelihovny (registrace).

6. Knihovna poskytuje uzivatéin informace o katalogu a fondu knihovny.

7. Knihovna poskytuje uzivatéi lokaini informani sluzbu — zjiBovani a informace o
dostupnosti fondl

8. Knihovna pd#ada instruktdZe o knihovra jejim pouzivani.

9. Knihovna zvéejiuje informace o knihowhve zpravodaji riéssta Neméice pod Lupou
a na webovych strankachésta.

Evidence a revize knihovniho fondu

V souladu s 8 16 knihovniho zakona vede provozovatiovny evidenci knihovniho
fondu. Evidence knihovniho fondu musi umoxat kontrolu jednotlivych zaznama
zaruwovat jejich nezamnitelnost.

[I. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb
Registrace uzivatele

1. Registrovanym uZzivatelem knihovny se stava fyzi¢kdpravnicka osoba vydanim
ctendského pitkazu knihovny na zakladvyplnéné ihlasky owrené knihovnikem
podle osobnich dokl@d(u fyzickych osob do 15 let na zakéadestovniho pasu nebo
jiného dokladu obsahujiciho Udaje rozhodné pro stegi (nap. Zzakovsky a
studentsky pikaz, rodny list, fipadré pouze na zakladpisemného souhlasu rodi
¢i zakonnych zastupi¢ u fyzickych osob starSich 15 let na zaklaabcanského
prikazu fFipadré cestovniho pasu), u pravnickych osob navic naadélpisemného
poweieni.

2. Platnostétendského pilkazu je 12 misioil od data registrace. Platnost fekta ed
uplynutim této doby obnovit.

3. Ctendsky prikaz opraviuje registrovaného uzivatele ab&eh nebo prezemé si
pujcovat knihovni jednotky knihovniho fondu a pouzivaSkeré sluzby dené pro
vefejnost. B navstvé knihovny je registrovany uzivatel povinen se pmkaat
ctendskym piikazem pi vstupu u fjéovniho pultu.



4. Cten&sky piikaz je nepenosny a za jehotipadné zneuZiti odpovida registrovany
uzivatel, na jehoz jméno jeikaz registrovan.

5. Ztratu ¢tendského piikazu je registrovany uZivatel povinen ihned ohlé&sihovre.
Za vydani duplikatu je povinen zaplatit stanovesauduvni pokutu (viz¢ast druha).
Pti opakované ztrétctendskéeho pikazu z nedbalosti v kratkégasovém roz§ti je
mu moZzno odeiit vydani duplikatu a dalsi uzivani sluzeb knihavny

6. Registrovany uZivatel je povinen ohlasit knihdvomeénu jména, bydlig a dalSich
skute&nosti uvedenych vifnlasce pi zaregistrovani.

7. Registrovanym uZivatelem knihovnygstava byt fyzickdi pravnicka osoba:
a) odhlasenim,
b) neobnovenim registrace v knihévpo uplynuti 12 résia,
c) zpasobenim Skody knihowa odmitnutim Uhrady Zgobené Skody,

d) vylowenim pro hrubé porusovani knihovnitéolu. V gipact vylouceni z knihovny
bude uZivatel piseng¢nvyrozunen.

8. Ve smyslu zakond. 101/2000 Sh., o ochramsobnich udaj je knihovna spravcem
osobnich uddj

9. Knihovna postupuje ip zpracovani osobnich Gdapodle zakona. 101/2000 Sb., o
ochrarg osobnich uddja podle knihovniho zakona. Osobni Udaje jsou pw@acny
powitenym zamistnancem — knihovnikem. Knihovna zpracovava pouzedivé a
piesné osobni Udaje, které za timtelam owiuje.

10. U¢elem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osddaje, jsou ochrana majetku,
knihovniho fondu a kvalita poskytovanych sluzeb.iftéwna k registraci uzivatele
vyzaduje nasledujici udaje:

a) zakladni identifikani adaje:
aa) ffijmeni, jméno, trvalé bydli§t datum narozeni.

ab) regqistrujici se uzivatel je povinen tyto udapest a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuZivat sluzeb knihovny mgoh rozsahu. Kdo neda souhlas
se zpracovanim zakladnich identitkéch Gdaji, mize uZivat pouzeéth sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymn(Ustni a pisemné informace
bibliografického a faktografického charakteru),

ac) sluzby, k jejichz provedeni vyZaduje knihovmastrany uzivatele platny iaz
uzivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzZivatel kteti souhlasi se zpracovanim
svych osobnich Udaj rozsahu stanoveném knihovniadem.

b) dalSi kontaktni Udaje registrovaneho uzivatele (olgk uvede):

ba) akademickeé tituly, kontaktni adresa, praceid&bla, dalsi mozna spojeni (telefon,
fax, e-mail a obdohy).



11.Knihovna dale o uzivateli vede:
a) Udaje sluzebni: udaje o tzv. transakcich — usketeé objednavky, registrace
vypiajcky, jeji prolongace, odeslané upominky, resp. powya vztahujici se
k poruseni ustanoveni Knihovnikédu,

b) Udaje @etni: Udaje o provedenych finarich transakcich mezi uZzivatelem a
knihovnou, zejména o jejichéélu, misg, case a dalSich nélezitostech.

Zakladni povinnosti a prava navsévniki a uzivatelki knihovny
1. Navsevnici i uzivatelé ¢etns registrovanych jsou povintidit se knihovnimradem a
zachovavat pokyny pracovnika knihovny. Jsou poviathovat ve vSech prostorach

knihovny klid, ¢istotu a psaddek. Jsou povinni chovat se tak, aby neohrozibusv
bezpeénostci bezp&nost jinych osob.

2. Pii odchodu z knihovny je uZivatel na pozadani pradke knihovny povinen
predlozit odnaSenétei a materialy ke kontrole.

3. Do prostoru knihovny neni povoleno vodit psy nebedjt na kolékovych bruslich.
V knihovreé neni mozno jist a plati zde zakaz teni.

4. Jestlize navsétnik nebo uzivatel nedodrzuje tato deati, bude déasré nebo trvale
zbaven prava vstupu do knihovny.

5. Z knihovny bude vyloten nav&tvnik ¢i uzivatel, ktery:
a) se opakovahdopusti poruseni podminek knihovniidolu,

b) piiSel do knihovny zjevé ovlivnén alkoholem nebo jinou navykovou latkou,
ohrozuje bezp®most osob v knihowhnebo véejny paadek, vzbuzuje pohorSeni a
odpor u uzivatél knihovny nebo ohroZuje zasstnance, navdiniky ¢i uZivatele
knihovny.

6. Timto neni uzivatel zbaven povinnosti nahradiisgbenou Skodu ani odp&inosti
podle platnych fedpidi.

7. Pripominky, podgty a navrhy k praci knihovny je mozné podéavat pisenebo Usté
knihovnikovi.

Pokyny pro vyuZzivani vypdetni techniky
1. Vypocetni techniku Ize pouZivat pouze ve ujgmi dobu knihovny.

2. Maximalni délka prace s vypetni technikoucini 30 minut; ped vyprSeniméasu
musi byt PC uveden do stavu, amiz byl g'edan obsluhou.

3. U uzivateh do 12 let ¥ku je zakazano pouzivat vyeini techniku bezipdchoziho
(pisemného) souhlasu desFho (rodta ¢i zakonnych zastuf¢ - uzivatel vypgetni



techniky se musi na pozadani zatance knihovny prokazat osobnimikazem
dokazujicim, Ze je mu nejm&ri2 let (nap. cestovnim pasem nebo jinym dokladem
obsahujicim Gdaje aku — jako je Zdkovsky a studentskyikaz atp.).

4. Do 13 let ¥ku plati zdkaz pouzivani socialnich siti (Facebobkitter, chat...) -
uzivatel vypd@etni techniky se musi na pozadani gstmance knihovny prokazat
osobnim pikazem dokazujicim, Ze je mu nejndéb3 let (nap. cestovnim pasem
nebo jinym dokladem obsahujicim Udaje &kw — jako je Zakovsky a studentsky
prikaz atp.).

5. Uzivatel je povinen:

a) nahlasit pracovniku knihovny zahdjeni i ukeni prace s potacem,

b) pouzivat v knihové pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce

poskytnuto,

C) po skoreni prace na gdtaci oznamit pracovniku knihovny, Ze s praci skbn
a opustit pracovni misto.

6. UZivateli je zakazan/o:
a) dotykat se monitoru,
b) piistup do slozek s nazvem “Tentaifiec” ¢i ,Mista v siti“,
C) jakymkoliv zpisobem minit “Nastaveni poéitace” a manipulovat s nim,

d) instalovat software, nahravat, rusit, vyt nebo modifikovat systémové
souboryci adresée nebo restartovat pivac,

e) pouZzivat peitacové hry,

f) védon® naruSovat praci ostatnich uzivdtepccitacove sit, (pouzivat gi
k pfistupam do jinych pgitact nebo do jinych siti k Siteni p@&itacovych viri).

7. Na jednom poditaci pracuje vzdy pouze jeden uzivatel.

8. Predpoklada se, Ze uzivatel ma zakladni znalostasi pra péitaci; pokud ne, vyzada
si od pracovnika knihovny zakladni informace.

9. Uzivatel nese plnou odpé&dnost za své ifpadné zasahy do konfiguracecfiace,
které by jakymkoliv zfisobem mohly mit vliv na provoz pibace nebo s& dale je
uzivatel plre odpovdny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaciosiedky
vypocetni techniky getrg Skod zfgisobenych jim zanesenymiditacovymi viry.

10.Provoz internetu knihovny @e byt omezen neborgruSen zdvodi nezbytné
technické a softwarové udrzby internetovéé,sipiipadre z jinych zavaznych
provoznich dvoda.

11.UzZivatel je povinen uhradit veSkeré naklady spogoénovenimjvodniho stavu.



12.UZivatel dodrZuje tato pravidla pro vyuzivani vgptni techniky a dba pokyn
pracovnika knihovny.

13.V piipad poruSeni knihovniho ftadu miZze byt uZivatel pracovnikem knihovny
vykazan.

. Vyp jéni ¥ad

1. Vypiujcky se uskuténuji v souladu s poslanim knihovny, a to pouze pedipZeni
platnéhattendského pitkazu v rdmci pj¢ovni doby.

2. Mimo budovu niZe mit uzZivatel satasré vypajéeno zpravidlamaximalné 20
svazki, respektive polozek (knih&asopis). Vyjimku udluje pracovnik knihovny.

3. Pozaduje-li uzivatel publikaci, kterd je wjpena, niZze pozadat o rezervaci
publikace. Pozadavek bude figen podle ¢asového piadi rezervaci. Knihovna
uzivateli moznost vyzvednuti pisethoznami. Publikace je rezervovah#yden.

4. Vypujcni lhata pro mjéovani mimo budovu knihovny je u kniBO dni. Vyjimku
udluje pracovnik knihovny.

5. U periodika ¢asopisu) se abs&m nepijéuje posledni (aktualni=nejn&gi) cislo
casopisu. Ostatriiasopisy jsou k{géeni po dobumax. 14 dna.

6. Po uplynuti vySe uvedenych termiirje ¢ten& povinen pozadat o prodlouzeni
vypajcky. V odiavodrenych gipadech mze pracovnik knihovny stanovit kratSi
pujcéovni lhatu, v tom gipact je s timto povinen seznandtende.

7. Nevrati-li ¢ten& vyptajéené dokumenty (vyipcky) véas, je povinen zaplatit satrk
poplatky dle ceniku (viz.itoha¢. 1).

8. Po uplynuti @j¢ovni doby jectendi Uctovan poplatek z prodlentgifi 10,- K&), po
uplynuti dalSict80 dnit budecten& upozorrn 1. pisemnou upominkoupoplatek za
1. pisemnou upominktini 25,- K&), po dalSich 30 dnech 2. pisemnou upominkou
(poplatek za 2. pisemnou upominkni 35,- K&) a ponasledujicich 14 dneckiten&
obdrziupominaci doporuteny dopis (poplatek za upominaci dopdany dopiscini
60,- K¢), nasledujgredsoudni upominaci dopigpoplatek za fedsoudni upominaci
dopis ¢ini 120,- K). V piipac, Ze ¢tend& nebude upominky akceptovat, bude
knihovna vymahat dokumenty pravni cestou. Nakladyiklé vymahanim hradi
ctend.

9. UZivatel je povinen nakladat s/pijcenymi dokumentgetrré a vratit je v takovém
stavu, v jakém jeievzal. Ri vypijcce je povinen nahlasit nalezené zavady. Pokud tak
neltini, nese zaifpadné, pozyi zjisténé zavady zodp@dnost.

10.Zpuasob nahrady za ztratu nebo poSkozeniiwgnychdokument :
. obstarani stejného dokumentu



. Uhradou ptizovaci hodnoty dokumentu

. Uhrada fotokopie a vazby

. Uhrada pokutyip ztrat knihy nebo periodika

O zpisobu dhrady rozhodne pracovnik knihovnyi ¥Sech zgsobech uUhrady je
povinen vzdytend uhradit finagni ¢astku za zpracovani a garovy kod.

11.0dnéaseni dokumeinbez fislusné evidence se poklada za zcizeni.

12.Pred odchodem z knihovny jéten& povinen pedlozit odnaSené dokumenty k
registraci.

IV. Zavére¢na ustanoveni
1. Vyjimky z knihovnihotadu povoluje pracovnik knihovny.

2. Tento knihovnitad projednala a schvalila Rad&sta Nemcice nad Hanou na svém
zasedani dne 7.9.2011 a timto dnem nabyva platnosti

3. Vydéanim tohoto Knihovnih#adu pozbyva platnostigdchozi knihovnfad Einny od
1. 1. 2006 vetre vSech piloh.

Ing. Marie Plchotova lvana Dhakova
tajemnice tamstka



Piloha é. 1

Cenik sluzeb Méstské knihovny NEm¢ice nad Hanou

Cena za r@&ni registraci ¢tenairského prikazu:

Déti do 15let 50,- K&

Dospli 100,- K&

Smluvni pokuty pfi nedodrzeni knihovnihoradu:

Pt nedodrzeni vyfjéni Ihaty stanovené knihovnifddem pokutyini :

poplatek z prodleni 10,- K&
l. upominka 25,- K¢
Il. upominka 35,- K¢
upominaci doporteny dopis 60,- K¢
predsoudni upominaci dopis 120,- K&
DalSi pokuty:

za ztratwtendského pitkazu 10,- K&
pii ztrak knihy nebo periodika 50,- K¢




Priloha é. 2

Pij¢ovni doba

Ponadéli 1 e 13:00 - 17:00
Stteda | emeee 13:00 — 19:00
Patek 10:00 — 12:00 13:00 - 18:00
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